
  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

InterCLASS   Console   Support   
        

InterCLASS   Console   Support 操 作 マ ニュ ア ル   
          

  



 は じ め に   
  

InterCLASS   Console   Support を 導 ⼊ い た だ き、 あ り が と う ご ざ い ま す。   
InterCLASS   Console   Support は Google 管 理 コ ン ソー ル の ユー ザー 管 理 機 能 を 拡 張 し、 学 校 で 
の ユー ザー 管 理 業 務 を 効 率 化 す る た め の G   Suite   Marketplace ア プ リ で す   
本 書 を よ く お 読 み の う え、 Google ア カ ウ ン ト の 運 ⽤ 管 理 の 効 率 化 に お 役 ⽴ て く だ さ い。   

  
 InterCLASS   Console   Support の 構 成   

  
InterCLASS   Console   Support は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の ユー ザー 管 理 機 能 を 拡 張 す る G   
Suite   Marketplace ア プ リ で す。 必 要 な 管 理 権 限 を 割 り 当 て ら れ た 管 理 者 は、 InterCLASS   
Console   Support の 操 作 画 ⾯ を 通 じ て ユー ザー や グ ルー プ の 管 理、 Google   Classroom の 管 理 
が で き ま す。   
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 本 書 の 構 成 と 読 み か た   
  
本 書 で は、 InterCLASS   Console   Support   の 導 ⼊ と 運 ⽤ に あ た り、 特 権 管 理 者 が ⾏ う Google 
管 理 コ ン ソー ル の 設 定 と InterCLASS   Console   Support の イ ン ス トー ル と 設 定 に つ い て 記 載 し 
て い ま す。 ま た 管 理 者 権 限 が 割 り 当 て ら れ た 学 校 管 理 者 に よ る ユー ザー・ グ ルー プ 等 の 運 
⽤ 管 理 ⽅ 法 に つ い て 説 明 し ま す。   
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動 作 環 境   
  
    
導 ⼊ 前 に、 あ ら か じ め 以 下 の 動 作 環 境 を 確 認 し て く だ さ い。   
  
■ 必 要 環 境   
● Google   for   Education の 利 ⽤ 承 認 を 受 け て い る 教 育 機 関 で あ る こ と   
● Google 管 理 コ ン ソー ル に よ り お 客 様 の ド メ イ ン に ユー ザー が 追 加 さ れ、 組 織 部 ⾨ が 

適 切 に 設 定 さ れ て い る こ と。   
● Chrome   Education   Upgrade が 導 ⼊ 済 み で あ り、 学 習 者 ⽤ の Chromebook が Google 管 

理 コ ン ソー ル に 登 録 さ れ て い る こ と。   
  
■ 管 理 画 ⾯ を 使 ⽤ す る コ ン ピュー タ   

OS ︓ Windows   10   Pro,   Education,   Enterprise   /   8.1   Pro   （ 32bit 版 お よ び 64bit 版）   
Mac   OS   10.14 （ sierra ） 以 上   
最 新 の Chrome   OS     

ア プ リ ︓ Google   Chrome   v76 以 上   
メ モ リ ︓ 4GB 以 上   
そ の 他 ︓ Wi-Fi,Ethernet 機 能 ま た は LTE 通 信 機 能 を 有 す る こ と   
            イ ン ター ネッ ト に 接 続 さ れ て い る こ と   

   

3   
  



Google 管 理 コ ン ソー ル に ロ グ イ ン す る   
  

Google 管 理 コ ン ソー ル に 特 権 管 理 者 ア カ ウ ン ト で ロ グ イ ン し ま す。   
  
Google 管 理 コ ン ソー ル に 特 権 者 ア カ ウ ン ト で ロ グ イ ン す る   
  

InterCLASS   Console   Support は 特 権 管 理 者 で 利 ⽤ し ま す。 Google 管 理 コ ン ソー ル に 特 権 管 理 
者 で ア ク セ ス し ま す。   
  

    
1. Chrome ウェ ブ ブ ラ ウ ザ で  Google 管 理 コ ン ソー ル （  https://admin.google.com/  ） 
に ア ク セ ス し ま す。   
  

2. 特 権 管 理 者 の ア カ ウ ン ト  で ロ グ イ ン し ま す。   
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QR コー ド ロ グ イ ン の 設 定   
  

QR コー ド を 使っ た Chromebook へ の ロ グ イ ン 機 能 を 有 効 に す る 場 合 は、 Google 管 理 コ ン ソー 
ル で 以 下 の 設 定 を 適 ⽤ し ま す。   
  
サー ド パー ティ の ID プ ロ バ イ ダ を 使 ⽤ し た シ ン グ ル サ イ ン オ ン の 設 定   
  

QR コー ド を 使 ⽤ し た Chromebook へ の ロ グ イ ン に 必 要 な 設 定 で す。   
  
ポ イ ン ト   

● 設 定 は 特 権 管 理 者 が ⾏ い ま す。   
  
1. Chrome ウェ ブ ブ ラ ウ ザ で  Google 管 理 コ ン ソー ル （  https://admin.google.com/  ） 
に ア ク セ ス し ま す。   
  

2. 特 権 管 理 者 の ア カ ウ ン ト  で サ イ ン イ ン し ま す。   
  

左 上 の メ ニュー を ク リッ ク し、 セ キュ リ ティ ＞ 設 定 を ク リッ ク し ま す。   
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3. サー ド パー ティ の ID プ ロ バ イ ダ を 使 ⽤ し た シ ン グ ル サ イ ン オ ン （ SSO ） の 設 定  を ク 
リッ ク し ま す。   
  

  
  
  

4. サー ド パー ティ の ID プ ロ バ イ ダ で SSO を 設 定 す る  に チェッ ク を ⼊ れ、  ロ グ イ ン ペー ジ 
の URL  と  ロ グ ア ウ ト ペー ジ の URL  の 設 定 項 ⽬ に 以 下 の URL を 設 定 し ま す。   
  
● ロ グ イ ン ペー ジ の ID   

https://sso.interclasscloud.com:443/idp/SSORedirect/metaAlias/idp   
  

● ロ グ ア ウ ト ペー ジ の ID   
https://sso.interclasscloud.com:443/idp/SSORedirect/metaAlias/idp   
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5. ド メ イ ン 固 有 の 発 ⾏ 元 を 使 ⽤ の チェッ ク を ⼊ れ、  ネッ ト ワー ク マ ス ク  に、  1.1.1.1/32 
を ⼊ ⼒ し ま す。   
  

  
  

6. 右 下 の  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  
  
  

7. 証 明 書 を 求 め ら れ る 場 合 は 弊 社 サ ポー ト の 下 記 メー ル ア ド レ ス に お 問 い 合 わ せ く だ さ 
い。   

メー ル ア ド レ ス    support@chieru.co.jp    電 話 番 号 ︓ 03-5781-8110   
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証 明 書 ファ イ ル の 登 録 が 必 要 な 場 合、 Google 管 理 コ ン ソー ル で 証 明 書 ファ イ ル を 

登 録 し ま す。   
  

8. サー ド パー ティ の ID プ ロ バ イ ダ を 使 用 し た シ ン グ ル サ イ ン オ ン （ SSO ） の 設 

定 の ペー ジ で、 確 認 用 の 証 明 書 欄 の 「証 明 書 を アッ プ ロー ド」 を ク リッ ク し 

ま す。   
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9. チ エ ル サ ポー ト セ ン ター か ら 送 ら れ て き た ファ イ ル を 事 前 に 展 開 し て お き、 

ICCScert.txt を 選 択 し 開 き ま す。   
  

  
  
  
10. 証 明 書 が アッ プ ロー ド さ れ る と 下 記 の 表 示 に な り ま す。   

  

  
  

11. ペー ジ の 最 下 部 へ 移 動 し、 変 更 を 保 存 し ま す。   
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QR コー ド ロ グ イ ン を 適 ⽤ す る Chrome デ バ イ ス を 特 定 の 組 織 部 ⾨ に 移 動   
  
特 定 の 組 織 部 ⾨ に 所 属 す る Chrome デ バ イ ス に 対 し て の み QR コー ド ロ グ イ ン 機 能 を 有 効 に す 
る 場 合 は、 デ バ イ ス の 設 定 を 特 定 の 組 織 部 ⾨ に 適 ⽤ す る た め、 Google 管 理 コ ン ソー ル に 登 録 
し た Chrome デ バ イ ス を 対 象 の 組 織 部 ⾨ に 移 動 し て く だ さ い。   
  
ポ イ ン ト   

● 設 定 は 特 権 管 理 者 が ⾏ い ま す。   
● 既 に Chrome デ バ イ ス を 組 織 部 ⾨ に わ け て 管 理 し て い る 場 合 は、 設 定 変 更 の 必 要 は あ 
り ま せ ん。   

  
  
ポ イ ン ト   

組 織 部 ⾨ は ユー ザー ⽤ と デ バ イ ス ⽤ に 分 け て 作 成 す る こ と を 推 奨 し ま す。 こ れ に よ り、 デ 
バ イ ス と ユー ザー の ポ リ シー を 別々 に 管 理 す る こ と が で き ま す。   
詳 し く は 以 下 の G   Suite 管 理 者 ヘ ル プ を 参 照 し て く だ さ い ︓   
Google 管 理 者 ヘ ル プ:   ユー ザー 別 の ポ リ シー の 適 ⽤   
https://support.google.com/a/topic/1227584?hl=ja   
  
  

(組 織 部 ⾨ の 作 成 例)       
  

▼   教 育 委 員 会   
    ▼   教 職 員 ユー ザー   
            教 育 委 員 会   
             管 理 職   
            教 諭   
            ICT 管 理 者   
    ▼   教 職 員 デ バ イ ス   
    ▼   児 童 ⽣ 徒   
            ▼   チ エ ル 第 1 ⼩ 学 校   
                    児 童 ⽣ 徒 デ バ イ ス   
                    ▼   児 童 ⽣ 徒 ユー ザー   
                           各 学 年   
             ▼   チ エ ル 第 2 ⼩ 学 校   
                    児 童 ⽣ 徒 デ バ イ ス   
                    ▼   児 童 ⽣ 徒 ユー ザー   
                           各 学 年   

  
※ 最 適 な ユー ザー・ デ バ イ ス の 組 織 部 ⾨ の 構 成 は、 学 校 や 教 育 委 員 会 の 規 模 や 運 ⽤ ⽅ 法 
に よっ て 異 な り ま す。   
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1. Chrome ウェ ブ ブ ラ ウ ザ で  Google 管 理 コ ン ソー ル （  https://admin.google.com/  ） 
に ア ク セ ス し ま す。   
  

2. 特 権 管 理 者 の ア カ ウ ン ト  で サ イ ン イ ン し ま す。   
  

3. 左 上 の メ ニュー を ク リッ ク し、  デ バ イ ス ＞ Chrome  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

  
  

4. Chrome 管 理 で、  デ バ イ ス  を ク リッ ク し ま す。   
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5. Chrome デ バ イ ス の ⼀ 覧 画 ⾯ で、 QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に す る  Chrome デ バ イ ス に 
チェッ ク  を ⼊ れ て 選 択 し ま す。   
  

  
  

6. 右 上 の 操 作 ア イ コ ン か ら  選 択 し た デ バ イ ス を 移 動 す る  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. デ バ イ ス の 移 動 画 ⾯ で、 移 動 先 の 組 織 部 ⾨ を 選 択 し て  移 動  を ク リッ ク し ま す。   
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8. 選 択 し た デ バ イ ス が、 移 動 先 の 組 織 部 ⾨ に 移 動 し ま す。   

13   
  



  
Chrome デ バ イ ス の 設 定 の 変 更   
  

QR コー ド ロ グ イ ン 機 能 を 利 ⽤ す る Chrome デ バ イ ス が 含 ま れ る 組 織 部 ⾨ の デ バ イ ス の 設 定 を 
変 更 し ま す。   
  
ポ イ ン ト   

● 設 定 は 特 権 管 理 者 が ⾏ い ま す。   
  
1. Chrome ウェ ブ ブ ラ ウ ザ で  Google 管 理 コ ン ソー ル （  https://admin.google.com/  ） 
に ア ク セ ス し ま す。   
  

2. 特 権 管 理 者 の ア カ ウ ン ト  で サ イ ン イ ン し ま す。   
  

3. 左 上 の メ ニュー を ク リッ ク し、  デ バ イ ス ＞ Chrome  を ク リッ ク し ま す。   
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4. Chrome 管 理 画 ⾯ で、  デ バ イ ス の 設 定  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
5. 左 の 組 織 部 ⾨ の ツ リー か ら、 QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に す る Chrome デ バ イ ス が 含 ま 
れ る 組 織 部 ⾨ を 選 択 し ま す。   
  

  

  

  
  

  
ポ イ ン ト   

● QR コー ド ロ グ イ ン 機 能 を、 特 定 Chromebook の み に 有 効 す る 場 合 は、 対 
象 の Chrome デ バ イ ス を 特 定 の 組 織 部 ⾨ に 移 動 し て く だ さ い。 詳 細 は、 
P12   QR コー ド ロ グ イ ン を 利 ⽤ す る Chrome デ バ イ ス を 特 定 の 組 織 部 ⾨ に 
移 動 す る  を 参 照 し て く だ さ い。   

  
  

6. デ バ イ ス の 設 定  タ ブ が 選 択 さ れ て い る こ と を 確 認 し ま す。   
  

  
  
  

7. 画 ⾯ を 下 に ス ク ロー ル し、  ロ グ イ ン 設 定  の 項 ⽬ に 移 動 し ま す。   
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8. ゲ ス ト モー ド  の 設 定 を、  ゲ ス ト モー ド を 無 効 に す る  に 変 更 し ま す。   
  

  
  

9. ド メ イ ン の オー ト コ ン プ リー ト  の 設 定 を、  ロ グ イ ン 時 の オー ト コ ン プ リー ト 機 能 に、 
以 下 の ド メ イ ン 名 を 使 ⽤ す る  に 変 更 し、  ド メ イ ン の プ レ フィッ ク ス の オー ト コ ン プ 
リー ト  に、 お 客 様 の  ド メ イ ン 名 を ⼊ ⼒  し ま す。   
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10. ロ グ イ ン 画 ⾯  の 設 定 を、  ユー ザー 名 と 写 真 を 表 ⽰ し な い  に 変 更 し ま す。   
  

  
  

11. シ ン グ ル   サ イ ン オ ン   ID   プ ロ バ イ ダ （ IdP ） の リ ダ イ レ ク ト  の 設 定 を、  SAML   SSO   
IdP ペー ジ へ の 移 動 を ユー ザー に 許 可 す る  に 変 更 し ま す。   
  

  
  

12. シ ン グ ル   サ イ ン オ ン に よ る カ メ ラ へ の ア ク セ ス の 許 可  の 設 定 に、   
https://sso.interclasscloud.com/  を ⼊ ⼒ し ま す。   
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Chromebook の ロ グ イ ン 画 ⾯ を 確 認   
  
上 記 の 設 定 が 全 て 正 常 に 適 ⽤ さ れ る と、 対 象 の Chromebook の ロ グ イ ン 画 ⾯ が 変 更 さ れ、 QR 
コー ド を 使 ⽤ し た Chromebook へ の ロ グ イ ン が で き る よ う に な り ま す。   
ロ グ イ ン 画 ⾯ は 以 下 の よ う に 変 わ り ま す。   
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InterCLASS   Console   Support の 起 動   
  

Google 管 理 コ ン ソー ル に 特 権 管 理 者 ア カ ウ ン ト で ロ グ イ ン し、 InterCLASS   Console   Support 
へ ア ク セ ス し ま す。   

  
Google 管 理 コ ン ソー ル に 特 権 者 ア カ ウ ン ト で ロ グ イ ン す る   
  

InterCLASS   Console   Support は 特 権 管 理 者 で 利 ⽤ し ま す。 Google 管 理 コ ン ソー ル に 特 権 管 理 
者 で ア ク セ ス し ま す。   
  

1. Chrome ウェ ブ ブ ラ ウ ザ で  Google 管 理 コ ン ソー ル （  https://admin.google.com/  ） 
に ア ク セ ス し ま す。   

  
2. 特 権 管 理 者 の ア カ ウ ン ト  で ロ グ イ ン し ま す。   

  
  
InterCLASS   Console   Support へ ア ク セ ス す る   
  

InterCLASS   Console   Support は 特 権 管 理 者 で 利 ⽤ し ま す。 お ⼿ 元 に ラ イ セ ン ス 証 書 と と も に 
送 ら れ て き た URL を ご ⽤ 意 く だ さ い。   
    

1. Chrome ウェ ブ ブ ラ ウ ザ で 新 し い タ ブ を 開 き、  InterCLASS   Console   Support （ 
https:// script.google.com/macros/************* ）  に ア ク セ ス し ま す   
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Google ユー ザー 管 理   
  

InterCLASS   Console   Support か ら Google 管 理 コ ン ソー ル の 組 織 部 ⾨・ ユー ザー・ グ ルー プ を 
管 理 で き ま す。 ユー ザー 情 報 に よ み が な や 学 年、 ク ラ ス、 番 号 の 詳 細 情 報 を 登 録 で き ま す。 
ま た、 CSV ファ イ ル か ら ⼀ 括 で 登 録 も 可 能 で す。   

  
組 織 部 ⾨ の 管 理     
  

Google 管 理 コ ン ソー ル に 登 録 さ れ て い る 組 織 部 ⾨ （ OU ） の 情 報 を ⼀ 覧 で 表 ⽰ し ま す。 
InterCLASS   Console   Support の 画 ⾯ か ら 組 織 部 ⾨ を 追 加・ 編 集・ 削 除 す る と、 Google 管 理 コ 
ン ソー ル の 組 織 部 ⾨ に も 反 映 さ れ ま す。   
  

組 織 部 ⾨ の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  
左 の メ ニュー か ら  組 織 部 ⾨  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
ポ イ ン ト   

● 組 織 の 追 加・ 編 集・ 削 除 の 操 作 を ⾏ う 管 理 者 に は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の 管 理 
者 ロー ル の 設 定 で  組 織 部 ⾨ の 編 集 権 限  を 割 り 当 て る 必 要 が あ り ま す。   
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組 織 部 ⾨ を 検 索・ ソー ト す る   
  

1. 絞 り 込 み 検 索   
[親 組 織]   [⼦ 組 織]   [説 明]   列 で キー ワー ド に よ る 絞 り 込 み 検 索 が で き ま す。  絞 り 込 み  ⼊ 
⼒ ボッ ク ス に ⼊ ⼒ し た ⽂ 字 が 含 ま れ る 組 織 部 ⾨ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
  

  
  
  

2. ソー ト   
各 列 の  ソー ト ア イ コ ン  を ク リッ ク し、 降 順・ 昇 順 で 並 べ 替 え ま す。   
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組 織 部 ⾨ を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  組 織 部 ⾨ の 追 加  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 組 織 部 ⾨ の 追 加 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
所 属 す る  上 位 の 親 組 織 を 選 択 し、  追 加 す る  ⼦ 組 織 名 (必 須)、 説 明  を ⼊ ⼒ し ま す。   
  

  
  

4. 追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

5. 組 織 部 ⾨ が 追 加 さ れ ま す。   
  

ポ イ ン ト   

i. Google 管 理 コ ン ソー ル の 組 織 部 ⾨ に も 同 じ 組 織 が 追 加 さ れ ま す。   
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CSV ファ イ ル か ら 複 数 の 組 織 部 ⾨ を 追 加 す る   

  

1. 右 上 の  組 織 部 ⾨ の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 組 織 部 ⾨ の イ ン ポー ト 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。  テ ン プ レー ト  を ク リッ ク し て、 テ ン プ 
レー ト の CSV ファ イ ル を ダ ウ ン ロー ド し ま す。  
  

  
  

3. ダ ウ ン ロー ド し た テ ン プ レー ト （ school.csv ） を 表 計 算 ソ フ ト 等 で 開 き ま す。   
  

4. [親 組 織 部 ⾨]   [組 織 部 ⾨] ［説 明］  の 列 に、 作 成 す る 組 織 の 情 報 を ⼊ ⼒ し ま す。   
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5. School.csv ファ イ ル を 保 存 し ま す。   
  

6. 右 上 の  組 織 部 ⾨ の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. 組 織 部 ⾨ の イ ン ポー ト 画 ⾯ で、  ファ イ ル を 選 択  ボ タ ン を ク リッ ク し、 編 集 し た CSV 
ファ イ ル を 選 択 し ま す。   
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8. イ ン ポー ト す る 組 織 部 ⾨ の 内 容 を 確 認 し て、  イ ン ポー ト  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

9. CSV ファ イ ル か ら イ ン ポー ト し た 組 織 部 ⾨ が 登 録 さ れ ま す。   
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組 織 部 ⾨ を エ ク ス ポー ト し て CSV 形 式 で 保 存 す る   

  

1. 右 上 の  組 織 部 ⾨ の 保 存  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 学 校・ 組 織 の エ ク ス ポー ト 画 ⾯ で  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 組 織 部 ⾨ が エ ク ス ポー ト さ れ た CSV ファ イ ル が ダ ウ ン ロー ド さ れ ま す。   
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組 織 部 ⾨ を 編 集 す る   
  

1. 各 組 織 部 ⾨ の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  編 集  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 組 織 部 ⾨ の 編 集 画 ⾯ の 内 容 を 編 集 し、  追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

  
組 織 部 ⾨ を 削 除 す る   

  

1. 各 組 織 部 ⾨ の ⾏ の メ ニュー ア イ コ ン を ク リッ ク し て、 削 除 を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で、  OK  を ク リッ ク し て 削 除 し ま す。   
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教 師 の 管 理     
  

Google 管 理 コ ン ソー ル の  Classroom の 教 師 グ ルー プ  に 登 録 さ れ て い る 教 職 員 の ユー ザー の 
情 報 を ⼀ 覧 で 表 ⽰ し ま す。   
教 師 の 管 理 画 ⾯ か ら 教 職 員 ユー ザー を 追 加 す る と、 Google 管 理 コ ン ソー ル の Classroom の 教 
師 グ ルー プ に ⾃ 動 的 に 登 録 さ れ ま す。   
  
ポ イ ン ト   

● InterCLASS   Console   Support を 導 ⼊ す る と、 ユー ザー の 詳 細 情 報 と し て 「（⽒ 名 の） 
か な」 「番 号」 「備 考」 を 登 録 で き る よ う に な り ま す。   

● Classroom の 教 師 グ ルー プ は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の 固 有 の グ ルー プ で す。 通 常 は 
Google   Classroom に ロ グ イ ン を す る と き に 「教 師」 の 役 割 を 指 定 す る と 登 録 さ れ ま 
す。   

  
  

教 師 の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  
左 の メ ニュー か ら  教 師  を ク リッ ク し て 教 師 の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ し ま す。   
  

  
ポ イ ン ト   

● 教 師 の 追 加・ 編 集・ 削 除 の 操 作 を ⾏ う 管 理 者 に は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の 管 理 
者 ロー ル の 設 定 で  ユー ザー・ グ ルー プ の 編 集 権 限  を 割 り 当 て る 必 要 が あ り ま す。   
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教 師 ユー ザー を 検 索・ ソー ト す る   
  

1. 絞 り 込 み 検 索   
[組 織 部 ⾨]   [⽒ 名]   [か な]   [教 職 員 番 号]   [メー ル ア ド レ ス] [備 考] 列 で キー ワー ド に よ る 
絞 込 み 検 索 が で き ま す。  絞 り 込 み  ⼊ ⼒ ボッ ク ス に ⼊ ⼒ し た ⽂ 字 が 含 ま れ る ユー ザー が 
表 ⽰ さ れ ま す。   
  

  
  

2. ソー ト   
各 列 の ソー ト ア イ コ ン を ク リッ ク す る と、 降 順・ 昇 順 で 並 べ 替 え が で き ま す。   
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教 師 ユー ザー を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の 教 師 の 追 加 ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 教 師 の 追 加  画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
所 属 す る 組 織 部 ⾨ を 選 択 し、 メー ル ア ド レ ス、 パ ス ワー ド、 姓、 名 を ⼊ ⼒ し ま す。 ま 
た 詳 細 情 報 と し て、 ふ り が な、 教 職 員 番 号、 備 考 を 記 ⼊ で き ま す。   
  

  
3. 追 加  を ク リッ ク し ま す。   
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4. 教 師 ユー ザー が 追 加 さ れ ま す。   

  
ポ イ ン ト   

ii. Google 管 理 コ ン ソー ル の 組 織 部 ⾨ に も 同 じ 組 織 が 追 加 さ れ、 Classroom の 教 師 グ 
ルー プ に も ⾃ 動 的 に 追 加 さ れ ま す。   
  
  
  
  
  

  
CSV ファ イ ル か ら 複 数 の 教 師 ユー ザー を 追 加 す る   

  

1. 右 上 の 教 師 の イ ン ポー ト ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 教 師 の イ ン ポー ト  画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。 テ ン プ レー ト を ク リッ ク し て、 テ ン プ レー ト 
の CSV ファ イ ル を ダ ウ ン ロー ド し ま す。   
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3. ダ ウ ン ロー ド し た テ ン プ レー ト （ teacher.csv ） を 表 計 算 ソ フ ト 等 で 開 き ま す。   
  

4. [親 組 織 部 ⾨]   [組 織 部 ⾨] ［説 明］  の 列 に 作 成 す る 教 職 員 の 情 報 を ⼊ ⼒ し ま す。   
  

  
  

5. teacher.csv ファ イ ル を 保 存 し ま す。   
  

6. 右 上 の  教 職 員 の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. 教 職 員 の イ ン ポー ト 画 ⾯ で、  ファ イ ル を 選 択  ボ タ ン を ク リッ ク し、 編 集 し た CSV ファ 
イ ル を 選 択 し ま す。   
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8. イ ン ポー ト す る 教 職 員 ユー ザー の 内 容 を 確 認 し て、  イ ン ポー ト  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

9. CSV ファ イ ル か ら イ ン ポー ト し た 教 師 ユー ザー が 登 録 さ れ ま す。   
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教 師 ユー ザー を エ ク ス ポー ト し て CSV 形 式 で 保 存 す る   
  

1. 右 上 の  教 師 の エ ク ス ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 教 師 の エ ク ス ポー ト 画 ⾯ で  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 組 織 部 ⾨ が エ ク ス ポー ト さ れ た CSV ファ イ ル が ダ ウ ン ロー ド さ れ ま す。   
  
  

  
  
  
  
  
教 師 ユー ザー を 学 習 者 に 変 更 す る   

  

1. 各 教 職 員 の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  学 習 者 に 変 更  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で  OK  を ク リッ ク し ま す。 教 職 員 が 学 習 者 に 変 更 さ れ ま す。   
  

ポ イ ン ト   

● 学 習 者 に 変 更 し た ユー ザー は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の Classroom の 教 師 グ ルー プ 
か ら 除 外 さ れ ま す。   
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教 師 ユー ザー を 編 集 す る   
  

1. 各 組 織 の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  編 集  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 教 職 員 の 情 報 を 編 集 し、  追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

ポ イ ン ト   

● パ ス ワー ド は ⼊ ⼒ し た パ ス ワー ド に 変 更 さ れ ま す。     
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教 師 ユー ザー を 削 除 す る   
  

1. 各 教 師 ユー ザー の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  削 除  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で、  OK  を ク リッ ク し て 削 除 し ま す。   
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学 習 者 の 管 理     
  

Google 管 理 コ ン ソー ル に 登 録 さ れ て い る 学 習 者 ユー ザー の 情 報 を ⼀ 覧 で 表 ⽰ し ま す。 
InterCLASS   Console   Support 画 ⾯ か ら 学 習 者 を 検 索・ 追 加・ 編 集・ 削 除 す る と、 Google 管 理 
コ ン ソー ル の ユー ザー 情 報 に も 反 映 さ れ ま す。   
  
ポ イ ン ト   

● InterCLASS   Console   Support を 導 ⼊ す る と、 ユー ザー の 詳 細 情 報 と し て 「（⽒ 名 の） 
か な」 「学 年」 「ク ラ ス」 「学 ⽣ 番 号」 「⼊ 学 年 度」 「備 考」 を 登 録 で き る よ う に 
な り ま す。   

● Google 管 理 コ ン ソー ル で Classroom   Teacher グ ルー プ に 登 録 さ れ て い な い ユー ザー が 
学 習 者 と し て 表 ⽰ さ れ ま す。   

  
  

学 習 者 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  
左 の メ ニュー か ら  学 習 者  を ク リッ ク し て 学 習 者 の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ し ま す。   
  

  
ポ イ ン ト   

● 学 習 者 の 追 加・ 編 集・ 削 除 の 操 作 を ⾏ う 管 理 者 に は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の 管 
理 者 ロー ル の 設 定 で  ユー ザー・ グ ルー プ の 編 集 権 限  を 割 り 当 て る 必 要 が あ り ま 
す。   

  
   

37   
  



学 習 者 ユー ザー を 検 索・ ソー ト す る   
  

1. 絞 り 込 み 検 索   
[学 校 名]   [⽒ 名]   [か な] ［学 年］ [ク ラ ス]   [学 籍 番 号]   [メー ル ア ド レ ス] [⼊ 学 年 度] [備 
考]  列 で キー ワー ド に よ る 絞 込 み 検 索 が で き ま す。  絞 り 込 み  ⼊ ⼒ ボッ ク ス に ⼊ ⼒ し た 
⽂ 字 が 含 ま れ る ユー ザー が 表 ⽰ さ れ ま す。   
  

  
  

2. ソー ト   
各 列 の ソー ト ア イ コ ン を ク リッ ク す る と、 降 順・ 昇 順 で 並 べ 替 え が で き ま す。   
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学 習 者 ユー ザー を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  学 習 者 の 追 加  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 学 習 者 の 追 加  画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
所 属 す る 組 織 部 ⾨ を 選 択 し、 メー ル ア ド レ ス、 パ ス ワー ド、 姓、 名 を ⼊ ⼒ し ま す。 詳 
細 情 報 と し て、 ふ り が な、 学 籍 番 号、 学 年、 ク ラ ス、 ⼊ 学 年 度、 備 考 を 記 ⼊ で き ま 
す。   
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3. 追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

4. 学 習 者 ユー ザー が 追 加 さ れ ま す。   
  

ポ イ ン ト   

iii. Google 管 理 コ ン ソー ル の 指 定 し た 組 織 部 ⾨ に も 学 習 者 ユー ザー が 登 録 さ れ ま す。   
  
  
  
  
  

  
CSV ファ イ ル か ら 複 数 の 学 習 者 ユー ザー を 追 加 す る   

  

1. 右 上 の  学 習 者 の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 学 習 者 の イ ン ポー ト  画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。 テ ン プ レー ト を ク リッ ク し て、 テ ン プ レー 
ト の CSV ファ イ ル を ダ ウ ン ロー ド し ま す。   
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3. ダ ウ ン ロー ド し た テ ン プ レー ト （ students.csv ） を 表 計 算 ソ フ ト 等 で 開 き ま す。   
  

4. [学 校 名] [姓] [名] [メー ル]  の 列 に 作 成 す る 学 習 者 の 情 報 を ⼊ ⼒ し ま す。 必 要 に 応 じ て 
そ の 他 の 情 報 も 記 ⼊ し ま す。   
  

  
  

5. students.csv ファ イ ル を 保 存 し ま す。   
  

6. 右 上 の  学 習 者 の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. 学 習 者 の イ ン ポー ト 画 ⾯ で、  ファ イ ル を 選 択  ボ タ ン を ク リッ ク し、 編 集 し た CSV ファ 
イ ル を 選 択 し ま す。   
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8. イ ン ポー ト す る 学 習 者 ユー ザー の 内 容 を 確 認 し て、  イ ン ポー ト  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

9. CSV ファ イ ル か ら イ ン ポー ト し た 学 習 者 が 登 録 さ れ ま す。   
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学 習 者 を エ ク ス ポー ト し て CSV 形 式 で 保 存 す る   
  

1. 右 上 の  学 習 者 の 保 存  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 組 織 の エ ク ス ポー ト 画 ⾯ で  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 組 織 部 ⾨ が エ ク ス ポー ト さ れ た CSV ファ イ ル が ダ ウ ン ロー ド さ れ ま す。   
  
  

  
  
  
  
学 習 者 を 教 師 に 変 更 す る   

  

1. 各 学 習 者 の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  教 師 に 変 更  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で OK を ク リッ ク し ま す。 学 習 者 が 教 職 員 に 変 更 さ れ ま す。   
  

ポ イ ン ト   

● 教 師 に 変 更 し た ユー ザー は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の Classroom の 教 師 グ 
ルー プ に 登 録 さ れ ま す。   
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学 習 者 ユー ザー を 編 集 す る   
  

1. 各 学 習 者 の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  編 集  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 学 習 者 の 情 報 を 編 集 し、  追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  
  
  

44   
  



ポ イ ン ト   

● パ ス ワー ド は ⼊ ⼒ し た パ ス ワー ド に 変 更 さ れ ま す。   
  
  
学 習 者 ユー ザー を 削 除 す る   

  

1. 各 学 習 者 の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  削 除  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で、  OK  を ク リッ ク し て 削 除 し ま す。   
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グ ルー プ の 管 理     
  

Google 管 理 コ ン ソー ル に 登 録 さ れ て い る グ ルー プ を 検 索・ 追 加、 編 集、 削 除 で き ま す。   
InterCLASS   Console   Support 画 ⾯ か ら グ ルー プ を 追 加・ 編 集・ 削 除 す る と、 Google 管 理 コ ン 
ソー ル の グ ルー プ に も 反 映 さ れ ま す。   
  

グ ルー プ の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  
左 の メ ニュー か ら  グ ルー プ  を ク リッ ク し て 教 職 員 の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ し ま す。   
  

  
  
ポ イ ン ト   

● グ ルー プ の 追 加・ 編 集・ 削 除 の 操 作 を ⾏ う 管 理 者 に は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の 
管 理 者 ロー ル の 設 定 で  ユー ザー・ グ ルー プ の 編 集 権 限  を 割 り 当 て る 必 要 が あ り ま 
す。   
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グ ルー プ を 検 索・ ソー ト す る   
  

1. 絞 り 込 み 検 索   
[グ ルー プ 名]   [メー ル ア ド レ ス]   [説 明]] 列 で キー ワー ド に よ る 絞 込 み 検 索 が で き ま 
す。  絞 り 込 み  ⼊ ⼒ ボッ ク ス に ⼊ ⼒ し た ⽂ 字 が 含 ま れ る グ ルー プ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
  

  
  

2. ソー ト   
各 列 の ソー ト ア イ コ ン を ク リッ ク す る と、 降 順・ 昇 順 で 並 べ 替 え が で き ま す。   
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グ ルー プ を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  グ ルー プ の 追 加  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. グ ルー プ の 追 加 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。  グ ルー プ 名、 説 明、 グ ルー プ の メー ル ア ド レ ス 
（メー リ ン グ リ ス ト の ア ド レ ス）  を ⼊ ⼒ し ま す。   
  

  
  

3. 追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

4. グ ルー プ が 追 加 さ れ ま す。   
  

ポ イ ン ト   

iv. Google 管 理 コ ン ソー ル の グ ルー プ に も 追 加 さ れ ま す。   
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CSV ファ イ ル か ら 複 数 の グ ルー プ を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  グ ルー プ の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. グ ルー プ の イ ン ポー ト 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。  テ ン プ レー ト  を ク リッ ク し て、 テ ン プ 
レー ト の CSV ファ イ ル を ダ ウ ン ロー ド し ま す。  
  

  
  

3. ダ ウ ン ロー ド し た テ ン プ レー ト （ groups.csv ） を 表 計 算 ソ フ ト で 開 き ま す。   
  

4. [グ ルー プ 名] [メー ル ア ド レ ス] [説 明  の 列 に 作 成 す る グ ルー プ の 情 報 を ⼊ ⼒ し ま す。   
  

  
  

5. groups.csv ファ イ ル を 保 存 し ま す。   
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6. 右 上 の  グ ルー プ の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. 学 習 者 の イ ン ポー ト 画 ⾯ で、  ファ イ ル を 選 択  ボ タ ン を ク リッ ク し、 編 集 し た CSV ファ 
イ ル を 選 択 し ま す。   
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8. イ ン ポー ト す る グ ルー プ の 内 容 を 確 認 し て、  イ ン ポー ト  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

9. CSV ファ イ ル か ら イ ン ポー ト し た グ ルー プ が 登 録 さ れ ま す。   
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グ ルー プ を エ ク ス ポー ト し て CSV 形 式 で 保 存 す る   
  

1. 右 上 の  グ ルー プ の 保 存  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. グ ルー プ の エ ク ス ポー ト 画 ⾯ で  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. グ ルー プ が エ ク ス ポー ト さ れ た CSV ファ イ ル が ダ ウ ン ロー ド さ れ ま す。   
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グ ルー プ を 編 集 す る   
  

1. 各 グ ルー プ の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  編 集  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. グ ルー プ の 情 報 を 編 集 し、  追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

  
グ ルー プ を 削 除 す る   

  

1. 各 グ ルー プ の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  削 除  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で、  OK  を ク リッ ク し て 削 除 し ま す。   
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グ ルー プ メ ン バー の 管 理   
  
各 グ ルー プ の メ ン バー を 登 録・ 除 外 し ま す。 複 数 の ユー ザー を ユー ザー ⼀ 覧 か ら 選 ん で、 ⼀ 
括 登 録 が で き ま す。   
  

グ ルー プ メ ン バー の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  

1. 各 グ ルー プ の ⾏ の  メ ン バー を 管 理  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. グ ルー プ メ ン バー の 管 理 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
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複 数 の ユー ザー を グ ルー プ に ま と め て 追 加 す る   
  

1. 左 の ユー ザー ⼀ 覧 か ら、 グ ルー プ に 追 加 す る ユー ザー を 検 索 し、 チェッ ク ボッ ク ス に 
チェッ ク を ⼊ れ て 選 択 し ま す。   
  

  
  
  
  

2. 選 択 し た ユー ザー を グ ルー プ に 登 録  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
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3. 選 択 し た ユー ザー が、 右 の  登 録 ユー ザー ⼀ 覧  に 移 動 し、 登 録 さ れ ま す。   
  

  
  

ポ イ ン ト   

v. Google 管 理 コ ン ソー ル の グ ルー プ に も 同 じ メ ン バー が 追 加 さ れ ま す。   
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グ ルー プ か ら ユー ザー を 除 外 す る   
  

1. 右 の 登 録 ユー ザー ⼀ 覧 か ら、 除 外 ユー ザー を 検 索 し、 チェッ ク ボッ ク ス に チェッ ク を 
⼊ れ て 選 択 し ま す。   
  

  
  

2. 選 択 し た ユー ザー を グ ルー プ か ら 除 外  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 選 択 し た ユー ザー が グ ルー プ か ら 除 外 さ れ ま す。   
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Google   Classroom の 管 理     
  

Google   Classroom の ク ラ ス を 作 成 し、 作 成 し た ク ラ ス に 児 童 ⽣ 徒 を 登 録 で き ま す。   
  
ポ イ ン ト   

● Google   Classroom の ク ラ ス 作 成 と 児 童 ⽣ 徒 の 登 録 を ⾏ う 管 理 者 に は、 
Google 管 理 コ ン ソー ル の 管 理 者 ロー ル の 設 定 で  特 権 管 理 者 の 役 割  を 割 り 当 
て る 必 要 が あ り ま す。   

  
  

Google   Classroom の 作 成 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  
左 の メ ニュー か ら  Classroom の 作 成  を ク リッ ク し て Google   Classroom の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ し 
ま す。   
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ク ラ ス を 検 索・ ソー ト す る   
  

1. 絞 り 込 み 検 索   
[学 校 名]   [教 員 名]   [メー ル] [ク ラ ス 名] [セ ク ショ ン]] 列 で キー ワー ド に よ る 絞 込 み 検 索 
が で き ま す。  絞 り 込 み  ⼊ ⼒ ボッ ク ス に ⼊ ⼒ し た ⽂ 字 が 含 ま れ る グ ルー プ が 表 ⽰ さ れ ま 
す。   
  

  
  

2. ソー ト   
各 列 の ソー ト ア イ コ ン を ク リッ ク す る と、 降 順・ 昇 順 で 並 べ 替 え が で き ま す。   
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ク ラ ス ルー ム を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  ク ラ ス ルー ム の 追 加  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. ク ラ ス ルー ム の 追 加 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。 ク ラ ス ルー ム を 追 加 す る  教 師 名 を 選 択 し、 
ク ラ ス 名   (必 須)、 セ ク ショ ン、 教 室  を ⼊ ⼒ し ま す。   
  

  
  

3. 追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

4. ク ラ ス ルー ム が 追 加 さ れ ま す。   
  

ポ イ ン ト   
1.   選 択 し た 教 員 の Google   Classroom に ク ラ ス が 登 録 さ れ ま す。   
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

60   
  



CSV ファ イ ル か ら 複 数 の ク ラ ス ルー ム を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  ク ラ ス ルー ム の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. ク ラ ス ルー ム の イ ン ポー ト 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。  テ ン プ レー ト  を ク リッ ク し て、 テ ン 
プ レー ト の CSV ファ イ ル を ダ ウ ン ロー ド し ま す。   
  

  
  

3. ダ ウ ン ロー ド し た テ ン プ レー ト （ classroom.csv ） を 表 計 算 ソ フ ト 等 で 開 き ま す。   
  

4. [組 織 部 ⾨ の パ ス] [教 員 名] [メー ル]  の 列 に ク ラ ス を 作 成 す る 教 職 員 の 情 報 を ⼊ ⼒ し、 
[ク ラ ス 名]  に 作 成 す る ク ラ ス 名 を ⼊ ⼒ し ま す。 必 要 に 応 じ て 詳 細 情 報 も 記 ⼊ し ま す。   
  

  
  

5. classroom.csv ファ イ ル を 保 存 し ま す。   
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6. 右 上 の  ク ラ ス ルー ム の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. ク ラ ス ルー ム の イ ン ポー ト 画 ⾯ で、  ファ イ ル を 選 択  ボ タ ン を ク リッ ク し、 編 集 し た 
CSV ファ イ ル を 選 択 し ま す。   
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8. イ ン ポー ト す る グ ルー プ の 内 容 を 確 認 し て、  イ ン ポー ト  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

9. CSV ファ イ ル か ら イ ン ポー ト し た ク ラ ス が 登 録 さ れ ま す。   
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ク ラ ス ルー ム を エ ク ス ポー ト し て CSV 形 式 で 保 存 す る   
  

1. 右 上 の  ク ラ ス ルー ム の 保 存  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. ク ラ ス ルー ム の エ ク ス ポー ト 画 ⾯ で  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. ク ラ ス ルー ム が エ ク ス ポー ト さ れ た CSV ファ イ ル が ダ ウ ン ロー ド さ れ ま す。   
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ク ラ ス ルー ム を 編 集 す る   
  

1. 各 ク ラ ス ルー ム の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  編 集  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. ク ラ ス ルー ム の 情 報 を 編 集 し、  追 加  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

  
ク ラ ス ルー ム を 削 除 す る   

  

1. 各 ク ラ ス ルー ム の ⾏ の  メ ニュー  ア イ コ ン を ク リッ ク し て、  削 除  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 確 認 画 ⾯ で、  OK  を ク リッ ク し て 削 除 し ま す。   
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Google   Classroom ク ラ ス の 学 習 者 の 管 理   
  
各 ク ラ ス に 在 籍 す る 学 習 者 を 管 理 し ま す。 複 数 の 学 習 者 を ユー ザー ⼀ 覧 か ら 選 ん で、 ま と め 
て ク ラ ス に 登 録 が で き ま す。   
  

   ポ イ ン ト   

● 学 習 者 は ク ラ ス に 直 接 登 録 さ れ ま す。 学 習 者 が Google   Classroom の 画 ⾯ で ク ラ ス へ 
の 参 加 操 作 を す る 必 要 は あ り ま せ ん。   

  
  

Classroom 学 習 者 の 管 理 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  

1. 各 グ ルー プ の ⾏ の  学 習 者 を 管 理  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. Classroom 学 習 者 の 管 理 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す   
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学 習 者 を ク ラ ス に 登 録 す る   
  

1. 左 の 学 習 者 ⼀ 覧 か ら、 ク ラ ス に 登 録 す る ユー ザー を 検 索 し、 チェッ ク ボッ ク ス に 
チェッ ク を ⼊ れ て 選 択 し ま す。   
  

  
  
  

2. 選 択 し た 学 習 者 を ク ラ ス に 登 録  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 選 択 し た 学 習 者 が、 右 の 登 録 学 習 者 ⼀ 覧 に 移 動 し、 登 録 さ れ ま す。   
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ポ イ ン ト   

vi. Google   Classroom の ク ラ ス に 直 接 学 習 者 が 登 録 さ れ ま す。   
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ク ラ ス か ら 学 習 者 を 除 外 す る   
  

1. 右 の 登 録 学 習 者 ⼀ 覧 か ら、 除 外 す る ユー ザー を 検 索 し、 チェッ ク ボッ ク ス に チェッ ク 
を ⼊ れ て 選 択 し ま す。   
  

  
  

2. 選 択 し た 学 習 者 を ク ラ ス か ら 除 外  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 選 択 し た 学 習 者 が ク ラ ス か ら 除 外 さ れ ま す。   
  
  
  

  
   

69   
  



CSV ファ イ ル か ら ク ラ ス に 学 習 者 を 追 加 す る   
  

1. 右 上 の  学 習 者 の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 学 習 者 の イ ン ポー ト 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。  テ ン プ レー ト  を ク リッ ク し て、 テ ン プ レー 
ト の CSV ファ イ ル を ダ ウ ン ロー ド し ま す。   
  

  
  

3. ダ ウ ン ロー ド し た テ ン プ レー ト （ classroommember.csv ） を 表 計 算 ソ フ ト 等 で 開 き ま 
す。   
  

4. [メー ル]  の 列 に 学 習 者 の Google ア カ ウ ン ト （メー ル ア ド レ ス） を ⼊ ⼒ し ま す。   
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5. classroommember.csv ファ イ ル を 保 存 し ま す。   
  

6. 右 上 の  学 習 者 の イ ン ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

7. ク ラ ス ルー ム の イ ン ポー ト 画 ⾯ で、  ファ イ ル を 選 択  ボ タ ン を ク リッ ク し、 編 集 し た 
CSV ファ イ ル を 選 択 し ま す。   
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8. イ ン ポー ト す る グ ルー プ の 内 容 を 確 認 し て、  イ ン ポー ト  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

9. CSV ファ イ ル か ら イ ン ポー ト し た 学 習 者 が ク ラ ス に 登 録 さ れ ま す。   
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ク ラ ス に 登 録 さ れ た 学 習 者 を エ ク ス ポー ト し て CSV 形 式 で 保 存 す る   
  

1. 右 上 の  学 習 者 の エ ク ス ポー ト  ア イ コ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. 学 習 者 の エ ク ス ポー ト 画 ⾯ で  保 存  を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

3. 学 習 者 が エ ク ス ポー ト さ れ た CSV ファ イ ル が ダ ウ ン ロー ド さ れ ま す。   
  
  

  
  
  
  

   

73   
  



Chromebook ロ グ イ ン 管 理   
  
ロ グ イ ン 設 定     
  
ユー ザー の 組 織 部 ⾨ ご と に Chromebook へ の QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に で き ま す。 ま た、 ロ 
グ イ ン ⽤ の QR コー ド カー ド を 印 刷 で き ま す。   
  
ポ イ ン ト   

b. QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に す る に は、 Google 管 理 コ ン ソー ル の 設 定 変 更 が 必 要 で 
す。 詳 細 は、   P9.    QR コー ド を 使 ⽤ し た Chromebook ロ グ イ ン の 設 定  を 参 照 し て く だ 
さ い。   

  
  
ロ グ イ ン 設 定 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   

  
左 の メ ニュー か ら QR コー ド ロ グ イ ン 管 理 >  ロ グ イ ン カー ド の 作 成  を ク リッ ク し て ロ グ イ ン 
カー ド 作 成 の 画 ⾯ を 表 ⽰ し ま す。   
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組 織 部 ⾨ を 検 索・ ソー ト す る   
  

1. 絞 り 込 み 検 索   
[親 組 織 部 ⾨]   [組 織 部 ⾨]   [説 明]   列 で キー ワー ド に よ る 絞 込 み 検 索 が で き ま す。  絞 り 込 
み  ⼊ ⼒ ボッ ク ス に ⼊ ⼒ し た ⽂ 字 が 含 ま れ る 組 織 部 ⾨ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
  

  
  

2. ソー ト   
各 列 の ソー ト ア イ コ ン を ク リッ ク す る と、 降 順・ 昇 順 で 並 べ 替 え が で き ま す。   
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QR コー ド ロ グ イ ン の ロ グ イ ン カー ド 作 成   
  
ユー ザー ご と に QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に で き ま す。 ま た、 ロ グ イ ン に 使 ⽤ す る QR コー ド 
ロ グ イ ン カー ド を 印 刷 で き ま す。   
  

QR コー ド ロ グ イ ン カー ド 作 成 画 ⾯ を 表 ⽰ す る   
  

1. 各 組 織 部 ⾨ の ⾏ の  ロ グ イ ン カー ド 作 成  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  

2. ロ グ イ ン カー ド 作 成 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
  

  
  

3. QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に し ま す。 QR コー ド ロ グ イ ン 列 の ス イッ チ を ON に す る こ と 
で ユー ザー 全 員、 ま た は ユー ザー 個 別 に QR コー ド ロ グ イ ン を 有 効 に す る こ と が で き 
ま す。   
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QR コー ド ロ グ イ ン カー ド を 印 刷 す る   
  

1. ロ グ イ ン カー ド を 印 刷 す る ⽣ 徒 の チェッ ク ボッ ク ス に チェッ ク を ⼊ れ、 選 択 し ま す。   
  

  
  
  

2. 選 択 し た 学 習 者 の カー ド を 印 刷  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   

  
3. ロ グ イ ン ⽤ の QR コー ド が ⼀ 覧 で 表 ⽰ さ れ ま す。   
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4. 表 ⽰ を 変 更  を ク リッ ク し て、 QR コー ド カー ド に 表 ⽰ す る 項 ⽬ と ⼤ き さ を 調 節 し ま 
す。   
  

  
  

5. 印 刷 を ク リッ ク し て、 印 刷 ダ イ ア ロ グ を 表 ⽰ し ま す。   
  

  
  
  

6. 印 刷 を ク リッ ク し て 印 刷 し ま す。   
  
  
  
  

  
   

78   
  



QR コー ド を 利 ⽤ し て Chromebook に ロ グ イ ン す る   
  
印 刷 し た ロ グ イ ン カー ド を 使 ⽤ し て Chromebook に ロ グ イ ン し ま す。   
  
1. Chromebook の 電 源 を ⼊ れ る と、 以 下 の よ う な ロ グ イ ン 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   

  
ポ イ ン ト   

● QR コー ド を 使 ⽤ し た Chromebook へ の ロ グ イ ン を 有 効 に す る に は、 Google 管 理 コ ン 
ソー ル の 設 定 が 必 要 で す。 詳 細 は、   P9.    QR コー ド を 使 ⽤ し た Chromebook ロ グ イ 
ン の 設 定  を 参 照 し て く だ さ い。   

  

  
  
  
  
  

2. QR コー ド で ロ グ イ ン を す る 場 合 は、  次 へ  を ク リッ ク し ま す。 ユー ザ 名 と パ ス ワー ド を 
⼊ ⼒ し て ロ グ イ ン す る 場 合 は、  別 の ア カ ウ ン ト で ロ グ イ ン  を ク リッ ク し ま す。   
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3. QR コー ド ロ グ イ ン 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ、 カ メ ラ が 起 動 し ま す。   
印 刷 し た QR コー ド を カ メ ラ に 向 け て か ざ し、 認 識 さ せ ま す。   
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

4. QR コー ド が 認 識 さ れ る と Chromebook に ロ グ イ ン し ま す。   
  
ポ イ ン ト   

● QR コー ド ロ グ イ ン 列 の ス イッ チ を OFF に す る と （ P78 ）、 QR コー ド を 使 ⽤ し た 
Chromebook へ の ロ グ イ ン が で き な く な り ま す。   

● ⼀ 度 OFF に す る と、 QR コー ド は リ セッ ト さ れ ま す。 再 び ON に し た 際 に は、 新 し い 
QR コー ド を 印 刷 し て く だ さ い。   
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QR コー ド を リ セッ ト す る   
  
児 童 ⽣ 徒 が QR コー ド を 紛 失 し た り、 汚 れ 等 で QR コー ド を 認 識 で き な く なっ た 場 合、 QR コー 
ド を リ セッ ト し て 新 し い QR コー ド を 作 成 で き ま す。   
  
1. QR コー ド を リ セッ ト す る 学 習 者 が 含 ま れ る 組 織 部 ⾨ を 検 索 し、 そ の 組 織 部 ⾨ の ⾏ の  ロ 
グ イ ン カー ド 作 成  ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
  

  
  
  

2. ロ グ イ ン カー ド 作 成 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ ま す。   
  

3. QR コー ド を リ セッ ト す る ⽣ 徒 の ⾏ の QR コー ド ロ グ イ ン ス イッ チ を ⼀ 度 OFF に し ま 
す。   
  

  
  

4. 再 度 ON に す る と 古 い QR コー ド が リ セッ ト さ れ、 新 し い QR コー ド が 発 ⾏ さ れ ま す。   
  

  
  

5. 新 し い QR コー ド で ロ グ イ ン カー ド を 印 刷 し ま す。   
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CHIeru サ ポー ト に つ い て   

  

下 記 サ ポー ト セ ン ター ま で お 問 い 合 わ せ く だ さ い。     

URL https://support.chieru.net/   

E-Mail support@chieru.co.jp   

TEL 03-5781-8110   

FAX 03-6712-9461   
  
【受 付 時 間】   

午 前  10  時 ～ 正 午、 午 後  1  時 ～ 午 後  5  時   

土 曜 日、 日 曜 日、 祝 祭 日 お よ び 弊 社 指 定 休 日 は 休 業 さ せ て い た だ き ま す 。   
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

InterCLASS   Console   Support 操 作  マ ニュ ア ル   

  

　 　 　 　  2020 年 11   ⽉     
作 成 / 発 ⾏ / 企 画           チ エ ル 株 式 会 社   
〒 140-0002   東 京 都 品 川 区 東 品 川 2-2-24 天 王 洲 セ ン ト ラ ル タ ワー 3F   

  
※ 記 載 さ れ て い る 会 社 名 及 び 商 品 名 は、 各 社 の 商 標 も し く は 登 録 商 標 で 
す。   

  
　 　 * 本 書 の 内 容 は 将 来 予 告 な し に 変 更 す る こ と が あ り ま す。   

　 　 * 本 書 の 内 容 の 一 部、 ま た は 全 部 を 無 断 で 転 載、 あ る い は 複 写 す る こ と を 禁 じ 

ま す。   

　 　 * 本 書 の 内 容 に つ い て は 万 全 を 期 し て 制 作 致 し ま し た が、 万 一 記 載 に 誤 り や 不 

完 全 な 点 が あ り ま し た ら ご 容 赦 く だ さ い。   
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■ 本        社 〒 140-0002   東 京 都 品 川 区 東 品 川 2-2-24 天 王 洲 セ ン ト ラ ル タ ワー 3F   

TEL:   (03)6712-9721     FAX:   (03)6712-9461   

■ 札 幌 営 業 所 〒 060-0062 北 海 道 札 幌 市 中 央 区 南 2 条 西 9 丁 目 1-2 サ ン ケ ン 札 幌 ビ ル 6F   
TEL:   (011)804-7170     FAX:   (011)804-7171   

■ 仙 台 営 業 所 〒 980-0013   宮 城 県 仙 台 市 青 葉 区 大 町 1-4-1   明 治 安 田 生 命 仙 台 ビ ル   3F   

TEL:   (022)217-2888     FAX:   (022)206-5222   

■ 首 都 圏 営 業 所 〒 140-0002 東 京 都 品 川 区 東 品 川 2-2-24 天 王 洲 セ ン ト ラ ル タ ワー 3F   

TEL:   (03)6712-9471     FAX:   (03)6712-9461   

■ 名 古 屋 営 業 所 〒 460-0002   愛 知 県 名 古 屋 市 中 区 錦 1 丁 目 18 番 11 号   Ｃ Ｋ ２ １ 広 小 路 伏 見 ビ ル   3F   

TEL:   (052)857-0082     FAX:   (052)857-0083   
■ 大 阪 営 業 所 〒 532-0011   大 阪 府 大 阪 市 淀 川 区 西 中 島 7-1-29   新 大 阪 SONE ビ ル 5F   

TEL:   (06)6838-3077     FAX:   (06)4806-7056   

■ 広 島 営 業 所    〒 732-0828 広 島 県 広 島 市 南 区 京 橋 町 1-7 ア ス ティ 広 島 京 橋 ビ ル ディ ン グ 2F   

TEL:   (082)236-6077     FAX:   (082)236-6078   

■ 福 岡 営 業 所 〒 812-0011 福 岡 県 福 岡 市 博 多 区 博 多 駅 東 2-4-17   第 6 岡 部 ビ ル 5F   

TEL:   (092)483-1603     FAX:   (092)483-1604   

■ 沖 縄 営 業 所 〒 901-2127   沖 縄 県 浦 添 市 屋 富 祖 一 丁 目 6 番 3 号   森 ビ ル   

TEL:   (098)943-0511     FAX:   (098)943-0669     
https://www.chieru.co.jp   

  

  

https://www.chieru.co.jp/

