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1. GlexaBoard 使い方ガイド 

 

GlexaBoard（以下、ボード）はWeb ベースのチャットに学生の発話やファイルをアップロードできるチャット・掲示

板のプラグインです。 

本章ではボードの仕組みと構成について解説します。 

 

1.1. 概要 

 

ボードは作業指示と学生別の発言エリアに大きく分かれます。 

発言エリアはクラス別、チーム別の設定ができます。 

チーム別に設定されている場合は、所属している学生同士の発言を見ることができます。 

発言は、音声の録音、ファイルのアップロードを同時に行うことができます。 
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2. ボードを作成する 

 

本章ではボードの問題作成方法について解説します。 

 

１）クラスのトップページの教材作成ボタンをクリックします。 

 

 

 

２）作成する教材から、Board を選択します。 

 

 

 

３）教材の設定を行い、「登録」ボタンをクリックします。 

教材の設定については先生用ガイドの「教材の作り方」を参照して下さい。 
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2.1. Board の受講設定 

 

チャットルーム（ボード）の設定を行うことができます。 

 

 

基本項目 作業指示 

先生からチャットルーム全体への発言です。 

録音した音声やファイルのアップロードは、作成したチャットルー

ムにて可能となります。 

チ ャ ッ ト ル ー ム

の設定 

アップロード 

チェックを入れることで、チャット発話以外に各種ファイル（文書

や画像等）アップロード、ボード上で録音した音声のアップロード

が可能となります。 

名前の表示 
チャット画面でのユーザー表示が氏名である場合か学籍番号である

かを設定します。 

発言に参加 
学生に発言をさせず閲覧だけをさせる場合は 

チェックを外してください。 

グループ分け クラス全員 発言にクラス全員が参加します 
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2.2. 受講画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

発言エリア 

全員の発言エリア 

自動で更新されます。 

プレイヤー及びスピーカーアイコンやファイルアイコンをクリ

ックすると、音声の再生、またはファイルの閲覧ができます。 

作業指示 

先生権限でのログイン時に発言すると

この作業指示に発言が表示されます。 

カラー 

発言の文字色を選択できます。 

ファイルアップロード 

ドラッグアンドドロップで様々なファ

イルをアップロードできます。 

録音 

音声を吹き込んで録音できます。 

先生は「先生の発言」にチェックして

送信すると作業指示に書き込めます。 

検索 

発言を検索できます。 

各アイコンをクリックで発言オプシ

ョンを表示できます。 
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ファイルの確認方法 

 

音声プレイヤー 

  

 

画像・動画・その他のファイル(Excel、Word など) 

  

 

 

アップロードされたファイルや音声を確認するには、メッセージ中にある上記のようなアイコンやプレイヤーをクリッ

クしてください。 

音声や動画はチャットの中で再生されます。 

ファイルが画像の場合は、クリックすると元のサイズで拡大表示されます。 

ファイルがその他のファイル（Excel、Word など文書ファイル）の場合は、保存先を指定するポップアップが表示され

ます。保存を行ったのち、ファイルを開いて内容を確認してください。 

 

※ 各種ファイルの再生・表示については、ご利用の PC 環境により異なる場合があります。 
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3. 受講の流れ 

 

先生による書き込み 

下図では「テーマについて話し合いましょう」という作業指示に加え、追加で発言をしています。 

 

 

 

 

学生による書き込み 

下図ではチャット発言に加え、画像ファイルを添付しています。 

ファイルアップロードすると発言とファイルの送信を行います。 

 

 

 

 

 

  

学生による発言が 

アップロードされました。 
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他の学生による書き込み 

下図の学生は音声録音を行っています。 

また、「カラー」を選択することで自分の名前の表記色を決定し、発言の一覧で見やすくすることができます。 

 

 

 

 

発言と音声ファイルがアップロードされました。 

一覧では、新しく投稿されたものが上に表示されます。 
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4. 評価 

 

先生による評価 

教材一覧から、該当教材の「成績」をクリックします。 

 

 

 

 

採点画面に発言の一覧が表示されます。 

評価したい発言の「成績」をクリックします。 
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成績の他、コメントを付けることができます。（コメントは定型文を登録することも可能です） 

「保存して閉じる」は一覧画面へ、「保存して次へ」はひとつ後の発言への評価画面へ遷移します。 

 

 

 

また、「一斉評価」ボタンから、この教材参加者全体への評価を行うことも可能です。 

※評価のし直しを行うと、事前に評価されていた成績は上書きされます。 

 

 


